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                      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    
	ที่  
	    วันที่                 


เรื่อง   ขออนุญาตสับเปลี่ยนเวร–ยาม รักษาการณ์ สพ.ทอ.

เรียน    
                  ตามใบจัดเวร–ยาม รักษาการณ์ สพ.ทอ.ที่......../......ลง.............ให้กระผม .......................................
เข้าปฏิบัติหน้าที่เวร–ยาม รักษาการณ์ สพ.ทอ. ตำแหน่ง................................................ในวันที่...............................
กระผมไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ในวันดังกล่าวได้เนื่องจาก...................และขออนุญาตให้...........................................
เข้าปฏิบัติหน้าที่เวร–ยาม รักษาการณ์ สพ.ทอ. แทน และกระผมจะเข้าปฏิบัติหน้าที่เวร-ยาม รักษาการณ์ สพ.ทอ.
แทน..............................................ในวันที่............................ซึ่งกระผมได้ทำการตกลงกันเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
                 จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุญาต
                                              (ลงชื่อ)  .......................................... ผู้ขอสับเปลี่ยนเวร–ยาม
                                              (ลงชื่อ)  .......................................... ผู้รับสับเปลี่ยนเวร–ยาม 
เรียน    ............................................                    เรียน    .............................................
                 เพื่อดำเนินการให้ต่อไป                                           เพื่อทราบ
                            .......................................                                  ........................................      
                            .......................................                                  ........................................      
                            ........../................./..........                                  ........../................../...........  
เรียน    .............................................                    -  ทราบแล้ว
                  เพื่อดำเนินการให้ต่อไป                                           ...........................................
                            .......................................                            ............................................
                            .......................................                            ........../..................../.............
                            ........../................./...........                
เสนอ    กรก.สพ.ทอ.
                  เพื่อพิจารณานำเรียน จก.สพ.ทอ.อนุญาตให้ต่อไป
                            ............................................                         
                            ............................................
                            ............./................/.............
